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مصلحة الوعاء الضريبي
            يسهر رئيس المصلحة تحت إشراف رئيس القسم على:
· تنسيق العمل بين المكاتب ومراقبتها وتنظيمه وفق النصوص التشريعية والتنظيمية الجاري بها العمل.
· تتبع ومراقبة مهام المكاتب التابعة للمصلحة.
· متابعة كافة الملفات وحفظها ورفع تقارير عن نشاط المصلحة.
· الحضور في أشغال لجنة فتح الأظرفة المتعلقة بالصفقات التي تدخل في اختصاص المصلحة.
· إعداد برنامج عمل المراقبة تحت إشراف رئيس القسم بما فيه اختيار الملزمين المزمع إخضاعهم للمراقبة.
         وتضم ثلاث مكاتب:
· مكتب الإحصاء
· السهر على القيام بعمليات الإحصاء المنتظم للمادة الجبائية لجميع الرسوم التي تستوجب ذلك وتسليم نتائجه تحت إشراف رئيس المصلحة لمكتب تصفية الرسوم والضرائب .
· إعداد الجداول وتحيينها بتنسيق مع مختلف المتدخلين في هذه العملية.
· التحيين الدوري للمعطيات الخاصة بإحصاء الملزمين. 

· مكتب تصفية الرسوم والضرائب
· منح رخص شغل الملك الجماعي العام مؤقتا لأغراض تجارية أو صناعية أو مهنية. 
· منح رخص شغل الملك الجماعي العام مؤقتا بمنقولات وعقارات ترتبط بأعمال تجارية مهنية وصناعية.
· إعداد الجداول وأوامر المداخيل المتعلقة بمنتوج الأملاك وإرسالها إلى مكتب التحصيل أو الخزينة الإقليمية حسب الحالة من أجل التحمل والتحصيل. 
· إعداد أوامر المداخيل. .
· تحديد واحتساب وتصفية الأسس الضريبية للمداخيل الذاتية وإعداد الجداول داخل الآجال القانونية. 
· إعداد ومسك السجلات والجداول الخاصة بالملزمين. 
· موافاة وتوزيع الإشعارات المتعلقة بمختلف الرسوم والإتاوات. 
· استلام الإقرارات ومراجعتها والتأكد من صحة المعلومات المتعلقة بها. 
· تطبيق العقوبات والغرامات المتعلقة بالوعاء والتحصيل. 
· التضريب التلقائي.
· تعديل وتصحيح الرسوم. 
· خلق بنك للمعلومات الضريبية. 
· المساهمة في عمليات إحصاء الرسوم المحولة. 
· المشاركة في حملات الاستخلاص. 
· المشاركة في إعداد الميزانيات. 
· المشاركة في إعداد وتحيين القرارات الجبائية. 
· التنسيق مع مصالح الإدارة الجبائية. 
· حفظ وصيانة الأرشيف والملفات الخاصة بالملزمين. 
· توعية وتحسيس الملزمين.

· مكتب المراقبة  والمنازعات الضريبية
· القيام بعمليات المراقبة طبقا للمقتضيات القانونية الجاري بها العمل.
· ضمان تبليغ الملزمين بالمبالغ المفروضة والتصحيحات المقترحة. 
· احترام المساطر المنصوص عليها في القانون فيما يخص عمليات التبليغ. 
· احترام الآجال القانونية المتعلقة بعمليات المراقبة الجبائية. 
· المشاركة في عمليات التضريب التلقائي خصوصا تحديد المبالغ المقدرة. 
· إعداد أوامر المداخيل الناتجة عن عمليات المراقبة. 
· القيام بممارسة حق الاطلاع طبقا للتشريعات المعمول بها. 
· استقبال شكايات المواطنين والبث فيها. 
· حل النزاعات الجبائية بالطرق الودية. 
· تدبير شكايات الملزمين التي لم يتم تسويتها بالتراضي. 
· تدبير الأنشطة المتعلقة بالمنازعات القضائية الخاصة بالرسوم المحلية بتنسيق مع المصلحة الجماعية صاحبة الاختصاص. 
· القيام بعمليات مراقبة أنشطة المصالح التابعة للإدارة الجبائية وإعداد تقاريرها. 
· إعداد تقارير دورية حول عمليات المراقبة والمنازعات الضريبية. 
· المشاركة في إعداد الميزانيات والقرارات الجبائية وتحيينها. 
· المشاركة في اللجنة المحلية لتقدير الضريبة. 
· إعداد قرارات الإلغاءات والوثائق المتعلقة بها.
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