مهام وصلاحيات مصلحة الدراسات والأشغال التابعة  للقسم التقنيالمملكة المغربـية
وزارة الداخلــية
ولاية جهة فاس -مكناس
عمالة مكناس
جماعة مكناس
المديرية العامة للمصالح




يسهر رئيس المصلحة تحت إشراف رئيس القسم على :
· تنسيق العمل بين المكاتب وتنظيمه وفق النصوص التشريعية والتنظيمية الجاري بها العمل.
· تتبع ومراقبة مهام المكاتب التابعة للمصلحة.
·  العمل على متابعة كافة الملفات وحفظها ورفع تقارير عن نشاط المصلحة. 
·  الحضور في أشغال لجنة فتح الأظرفة المتعلقة بالصفقات التي تدخل في اختصاص المصلحة.
· التنسيق مع قسم العمل الاجتماعي بعمالة مكناس و باقي الفاعلين المتدخلين في ميدان التنمية البشرية (المصالح الجماعية - المصالح الخارجية - فعاليات المجتمع المدني....) في تتبع و بلورة و إعداد المشاريع المتعلقة بالمبادرة الوطنية للتنمية البشرية.
· التتبع والمساهمة في أشغال اللجنة المحلية للتنمية البشرية على صعيد تراب جماعة مكناس و إعداد تقارير بشان أشغالها و مسك جداول لانجاز المشاريع المبرمجة و المنجزة في إطار المبادرة الوطنية للتنمية البشرية.
وتضم أربعة مكاتب:
· مكتب الدراسات 
· انجاز وتتبع الدراسات التقنية المتعلقة بالمشاريع الجماعية.
·  المساهمة في تتبع وانجاز الدراسات التقنية المتعلقة بالمشاريع الخاصة بالمبادرة الوطنية للتنمية البشرية .
· إنجاز وتوقيع دفاتر التحملات الخاصة بالدراسات التقنية وتتبع انجاز هذه الدراسات. 
· دراسة وتتبع الأشغال الخاصة بالبنايات الآيلة للسقوط.
· المشاركة في أشغال لجنة فتح الأظرفة المتعلقة بالصفقات التي تهم اختصاص المصلحة (الطرق والمباني....).
· المساهمة في إعداد برامج المشاريع للجماعة وإنجاز المخططات الجماعية.
· المساهمة في إعداد الاتفاقيات التي تهم إنجاز بعض المشاريع التقنية أو التجهيزات التي تدخل في دائرة اختصاص المكتب.
· المراقبة والتصديق على الوثائق المتعلقة بمستحقات المكلفين بدراسة المشاريع.
· انجاز بعض المشاريع التقنية التي تدخل في دائرة اختصاص المكتب.
· المشاركة في أشغال اللجنة التقنية التي تهم اختصاص المكتب. 
·  التنسيق مع المصالح الجماعية والمصالح الخارجية لإنجاح بعض المشاريع أو للإفادة. 
· المساهمة في أشغال اللجان التقنية. 
· التنسيق مع المصالح الجماعية والمصالح الخارجية لإنجاح بعض المشاريع.
· المساهمة في تقديم الدراسات والحلول التقنية لمعالجة الكوارث الطبيعية (الفيضانات - الحرائق - الزلازل ..

· مكتب الأشغال
·  إنجاز المشاريع وتنفيذ الصفقات المتعلقة بأشغال تقوية وبناء الطرقات والأرصفة داخل تراب الجماعة.
· صياغة دفاتر التحملات الخاصة بالدراسات وتلك الخاصة بالأشغال. 
· تنفيذ الصفقات المتعلقة بمشاريع البنايات الجماعية.
· المشاركة في لجنة فتح الأظرفة الخاصة بالأشغال التي تخص مجال تدخل المكتب. 
· تهيئ الأرصفة وتزفيت الشوارع.
· المراقبة والتصديق على الوثائق المتعلقة بمستحقات المكلفين بالدراسات والأشغال.
· التنسيق مع إدارة العمران والمديرية الإقليمية للتجهيز واللوجستيك في مجال اختصاص المكتب. 
· المساهمة في تحديد المشاريع المبرمجة من طرف الجماعة
·  مراجعة ومراقبة دفاتر التحملات الخاصة بأشغال تقوية وبناء الطرقات والأرصفة. 
·  التنسيق مع المصالح الجماعية والمصالح الخارجية فيما يتعلق بإنجاز المشاريع داخل تراب الجماعة. 
·  المساهمة في تتبع وانجاز المشاريع الخاصة بالمبادرة الوطنية للتنمية البشرية .
· التنسيق مع مختلف الفاعلين في مجال المآثر التاريخية وحماية المدينة العتيقة.

· مكتب مستودع السيارات والآليات 
·  تدبير وتتبع ومراقبة الأعطاب الميكانيكية المتعلقة بمختلف الآليات الجماعية. 
·  القيام بعملية إصلاح العجلات والتفريغ والتشحيم. 
·  تدبير وتسيير عملية التزويد واستهلاك المحروقات والزيوت. 
·  إعداد دفاتر التحملات المتعلقة باقتناء وكراء الآليات والسيارات. 
·  الحضور في أشغال لجنة فتح الأظرفة المتعلقة بالصفقات التي تدخل في اختصاص المكتب. 
·  تتبع عملية التأمين على الآليات والملفات المتعلقة بحوادث السير التي تتعرض لها الآليات الجماعية. 
·  المساهمة والمساندة في نقل الأموات داخل وخارج تراب الجماعة. 
·  المساهمة في محاربة النقط السوداء الناتجة عن تراكم الأتربة بالمجال والاستغلالات العشوائية للملك العمومي.

· مكتب الربط بالشبكات وإتلاف الطرق
· تتبع أوراش الربط بالشبكات. 
· ترخيص أشغال الربط بالشبكات. 
· التنسيق مع المصالح ذات الصلة بالشبكات. 
· تحرير المحاضر الخاصة بإتلاف الطرق، وتقييم قيمة الإتلاف وإرسالها إلى قسم الموارد المالية وشؤون الميزانية لاستخلاص رسم على إتلاف الطرق المترتب.
· تتبع أشغال متعهدي الاتصالات والوكالة المستقلة للماء والكهرباء أو مؤسسات أخرى أثناء استغلالهم للملك الجماعي المؤقت والحرص على عدم إتلافه.
· السهر على إعادة حالة الإتلاف إلى ما كانت عليها في السابق.
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