
 
 

  

 

 

 

 واםشتريات  والصفقات واݝحاسبةاםيزانية مصلحة رئيس  • اםنصب 

طׁار  رئيس   • العام   ا رقم:    םصلحةايمارس  التعديلي  بالقرار  اليها  اםشار  هيكلة   2019يونيو    04بتاريخ:    157اםهام  بتنظيم  اםتعلق 
 . 2019يونيو  19عليه من طرف عامل عمالة انزكان ايت ملول بتاريخ:  واםؤشر إدارة جماعة ايت ملول،  واختصاصات

 اםهام 

شַراف  -  .باםصلحةقارير الخاصة ت و اعداد التتبع  ال و ا

 .اםصلحةو وضع استراتيجية و اعداد برنامج عمل  السهر على حسن سير العمل اַداري  -

 . مساعدة رئيس القسم على تنفيذ برنامج العمل الخاص بالقسم -

 التنسيق بين أنشطة مختلف اםكاتب التابعة للمصلحة.  -

 . مختلف الوثائق اםتعلقة بإعداد اםيزانية وجمع إعداد  -

 .اםيزانية و اַلتزام بالنفقات و تتبع وضعية القروض و أداء اםستحقاتتنفيذ  -

شַراف على الصفقات و التوريدات و اםشتريات -  .ا

 . و تأمين التموين و ظروف التخزينتدبير  -

الكفاءات  
 اםطلوبة 

 اםؤهֺت اםعرفية: •

 اݝحلي )القانون التنظيمي للجماعات(. اַםام بالقوانين و التشريعات و اםساطر اםتعلقة بتدبير الشأن  -

 . للمحاسبة العمومية للجماعاتلترسانة القانونية اםؤطرة با اַםام و اםعرفة الدقيقة  -

 .ين اםنظمة للصفقات العموميةن اقو ال ب اַםام  -

 التوفر على اםؤهֺت التدبيرية اםتعلقة بالتأطير و اַقناع و التواصل.  -

 .والتقييماםتعلقة بمنظومة التتبع  والتقنيات تملك اֿدوات -

 اםؤهֺت الشخصية:  •

نַفتاح و التواصل. - نַصات و ا  حسن ا

 روح اםسؤولية و النزاهة و الحياد.  -

 . والصرامة واםوضوعيةالدقة  -

 الحس التنظيمي و روح اםبادرة.  -

 القيادة.  -

ַ درجة مماثلةشهادة أو دبلوم يسمح بولوج درجة متصرف من الدرجة الثالثة أو  • الدبلوم  حֿدى الدرجات اםرتبة في  ، أو ا نتماء 
 .( سنوات في إحدى الدرجات اםذكورة04، منها أربع )خدمة الفعليةسنة من ال 15 وفر علىوالت  10السلم 

 توقيع اםعني  
)متبوع بعبارة "اطلعت  
 على مضمون الوثيقة"( 

 

 

 رئيس ا߽لس ا߮اعي لأيت ملول 

 

 ا�ملكة ا�غربية
 وزارة الداخلية
 جهة سوس ماسة

 عمالة انزكان ايت ملول
 يت ملولÙالدائرة ا�ضرية 

 �اعة ايت ملول
 

 

 بطاقة �ديد ا هام و الكفاءة ا طلوبة

 وا ش�يات والصفقات وا�اسبةا يزانية مصلحة رئيس لشغل منصب 



 
 

  

 

 

 

   اםوارد اםاليةرئيس مصلحة  • اםنصب 

طַار العام  رئيس   • ا رقم:    םصلحةايمارس  التعديلي  بالقرار  اليها  اםشار  هيكلة   2019يونيو    04بتاريخ:    157اםهام  بتنظيم  اםتعلق 
 . 2019يونيو  19عليه من طرف عامل عمالة انزكان ايت ملول بتاريخ:  واםؤشر إدارة جماعة ايت ملول،  واختصاصات

 اםهام 

شַراف  -  .باםصلحةو التتبع و اعداد التقارير الخاصة ا

 .و وضع استراتيجية و اعداد برنامج عمل اםصلحة السهر على حسن سير العمل اַداري  -

 .مساعدة رئيس القسم على تنفيذ برنامج العمل الخاص بالقسم  -

 . مختلف اםكاتب التابعة للمصلحةأنشطة التنسيق بين  -

حׁصاء  - شַراف على وضع خطة عمل   .الجماعةاםلزمين و استخֺص مداخيل ا

 .مراقبة اםداخيل اݝحصلة -

 . معالجة شكايات اםلزمين -

شַراف على   -  تعديل القوانين الجبائية. تحيين و تنفيذ و ا

الكفاءات  
 اםطلوبة 

 اםؤهֺت اםعرفية: •

 اַםام بالقوانين و التشريعات و اםساطر اםتعلقة بتدبير الشأن اݝحلي )القانون التنظيمي للجماعات(.  -

 . للمحاسبة العمومية للجماعاتلترسانة القانونية اםؤطرة با اַםام و اםعرفة الدقيقة  -

 .و القوانين اםنظمةاַםام بقانون اםنازعات   -

 التوفر على اםؤهֺت التدبيرية اםتعلقة بالتأطير و اַقناع و التواصل.  -

 .والتقييماםتعلقة بمنظومة التتبع  والتقنياتتملك اֿدوات  -

 اםؤهֺت الشخصية:  •

نַفتاح و التواصل. - نַصات و ا  حسن ا

 روح اםسؤولية و النزاهة و الحياد.  -

 . والصرامة واםوضوعيةالدقة  -

 الحس التنظيمي و روح اםبادرة.  -

 القيادة.  -

ַ درجة مماثلةشهادة أو دبلوم يسمح بولوج درجة متصرف من الدرجة الثالثة أو  • الدبلوم  حֿدى الدرجات اםرتبة في  ، أو ا نتماء 
 .( سنوات في إحدى الدرجات اםذكورة04، منها أربع )خدمة الفعليةسنة من ال 15 وفر علىوالت  10السلم 

 توقيع اםعني  
)متبوع بعبارة "اطلعت  
 على مضمون الوثيقة"( 

 

 

 رئيس ا߽لس ا߮اعي لأيت ملول 

  

 ا�ملكة ا�غربية
 وزارة الداخلية
 جهة سوس ماسة

 عمالة انزكان ايت ملول
 يت ملولÙالدائرة ا�ضرية 

 �اعة ايت ملول
 

 

 بطاقة �ديد ا هام و الكفاءة ا طلوبة
 ا وارد ا اليةلشغل منصب رئيس مصلحة 

 



 
 

  

 

 

 

 رئيس مصلحة الشؤون اַقتصادية و اםمتلكات   • اםنصب 

طַار العام  رئيس   • ا رقم:    םصلحةايمارس  التعديلي  بالقرار  اليها  اםشار  هيكلة   2019يونيو    04بتاريخ:    157اםهام  بتنظيم  اםتعلق 
 . 2019يونيو  19عليه من طرف عامل عمالة انزكان ايت ملول بتاريخ:  واםؤشر إدارة جماعة ايت ملول،  واختصاصات

 اםهام 

شַراف  -  .باםصلحةو التتبع و اعداد التقارير الخاصة ا

 .و وضع استراتيجية و اعداد برنامج عمل اםصلحة السهر على حسن سير العمل اַداري  -

 .مساعدة رئيس القسم على تنفيذ برنامج العمل الخاص بالقسم  -

 . مختلف اםكاتب التابعة للمصلحةأنشطة التنسيق بين  -

حֿكام اםادة  - جַراءات لتنظيم عمل و اختصاصات الشرطة اַدارية وفقا    100العمل على اتخاذ كافة التدابير و ا
 . من القانون التنظيمي

شַراف على عمليات اםراقبة   -  . لملك الجماعي العام ل ا

شַراف على إعداد  - جֿل اםنفعة العامةن ملفات   وتܽئ ا  .زع اםلكية 

مֺֿك الجماعية و العمل على تسوية  -  . وضعيتهاإعداد خطة عمل للرقي بدور ا

شַراف على تدبير الفضاءات الجماعية، و الحرص على ضمان صيانتها. -  ا

الكفاءات  
 اםطلوبة 

 اםؤهֺت اםعرفية: •

 اַםام بالقوانين و التشريعات و اםساطر اםتعلقة بتدبير الشأن اݝحلي )القانون التنظيمي للجماعات(.  -

 . للمحاسبة العمومية للجماعاتلترسانة القانونية اםؤطرة با اַםام و اםعرفة الدقيقة  -

 اַםام بقانون اםنازعات و القوانين اםنظمة. -

 التوفر على اםؤهֺت التدبيرية اםتعلقة بالتأطير و اַقناع و التواصل.  -

 .والتقييماםتعلقة بمنظومة التتبع  والتقنياتتملك اֿدوات  -

 اםؤهֺت الشخصية:  •

نַفتاح و التواصل. - نַصات و ا  حسن ا

 روح اםسؤولية و النزاهة و الحياد.  -

 . والصرامة واםوضوعيةالدقة  -

 الحس التنظيمي و روح اםبادرة.  -

 القيادة.  -

ַ درجة مماثلةشهادة أو دبلوم يسمح بولوج درجة متصرف من الدرجة الثالثة أو  • الدبلوم  حֿدى الدرجات اםرتبة في  ، أو ا نتماء 
 .( سنوات في إحدى الدرجات اםذكورة04، منها أربع )خدمة الفعليةسنة من ال 15 وفر علىوالت  10السلم 

 توقيع اםعني  
بعبارة "اطلعت  )متبوع 

 على مضمون الوثيقة"( 

 

 

 رئيس ا߽لس ا߮اعي لأيت ملول 

 ا�ملكة ا�غربية
 وزارة الداخلية

 ماسةجهة سوس 
 عمالة انزكان ايت ملول

 يت ملولÙالدائرة ا�ضرية 
 �اعة ايت ملول

 

 

 بطاقة �ديد ا هام و الكفاءة ا طلوبة
 وا متلكاتلشغل منصب رئيس مصلحة الشؤون اßقتصادية 

 


